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1. OBJETIVO

Definir diretrizes, regras e procedimentos para utilizacdo dos veiculos da MS BRASIL COMERCIO E
SERVICOS EIRELI.

2. CONDUTOR DO VEICULO
Séo todos os colaboradores legalmente aptos a utilizagdo dos veiculos com fins de desempenho das
atividades ligadas a empresa, e com a devida permissao do RESPONSAVEL PELA FROTA.

3. RESPONSAVEL PELA FROTA
S&o todos os CONDUTORES, incluindo o RESPONSAVEL PELA FROTA.

3.1. OBRIGACOES DO CONDUTOR DO VEICULO

a)

b)
c)

d)

9)

Ler regras disponiveis no presente documento, rubricando todas as paginas e assinando ao
final;

Obedecer todas as leis de transito vigentes, incluindo leis federais, estaduais e municipais;
Manter a sua CNH em dia, devidamente regularizada, constando a licenca EAR (Exerce
Atividade Remunerada);

Entregar ao RESPONSAVEL PELA FROTA semestralmente a certiddo de pontos na CNH, que
pode ser consultada no site do DETRAN do estado do condutor;

Zelar pela conservagédo do veiculo e do patriménio da empresa.

Conduzir o veiculo de forma segura e econdémica.

Ter a ciéncia de que o veiculo € monitorado e rastreado, por uma questéo de logistica, protecédo
e segurancga.

3.2. OBRIGACOES DO RESPONSAVEL PELA FROTA

a)
b)
c)
d)

€)

f)

9)

Garantir a assinatura do presente documento por parte do CONDUTOR DO VEICULO;
Controlar e gerenciar a manutenc¢éo dos veiculos da empresa,;

Promover acdes que busca estimular a direcdo mais segura, reducao de custos e melhorias de
produtividade;

Garantir a regularidade dos veiculos, relacionados a questdes legais e obrigatoriedades da
empresa;

Garantir que 0 CONDUTOR DO VEICULO esteja com a CNH em dia e regularizada;

Gerenciar os custos da frota, relacionados a combustivel, multas, manutencdes e tudo que
envolva os veiculos da empresa;

Manter a politica de frota atualizada.

4. PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DO VEICULO

4.1 DAS DISPOSICOES GERAIS:
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a) O colaborador devera ter conhecimento da Legislacdo de Transito em vigor, sendo sujeito a
penalidades legais em caso de descumprimento da lei.

b) Levar o veiculo semanalmente para uma lavagem, recolhendo notas e comprovantes da
realizac&o e entregando para 0 RESPONSAVEL PELA FROTA;

c) A conducdo s6 podera ser realizada pelo CONDUTOR DO VEICULO, ndo podendo ser
repassado ou cedido a outros, salvo mediante expressa autorizacdo da empresa,

d) A utilizacdo do veiculo sé podera ser feita para atividades da empresa, sendo expressamente
proibida a sua utilizag&do para fins particulares, salvo mediante expressa autorizagéo da
empresa;

e) As despesas ocorridas devido a utilizagéo particular do veiculo correrdo por conta exclusiva do
CONDUTOR DO VEICULO, incluindo indenizagdes de acidentes e multas de transito;

f) O CONDUTOR DO VEICULO n&o estéa autorizado a permanecer com o veiculo nos finais de
semana, salvo mediante expressa autorizacdo da empresa.

g) Nao é permitido fazer alteragfes nas caracteristicas dos veiculos, como a instalagéo de
equipamentos, fixacdo de adesivos, etc.

h) E de responsabilidade do CONDUTOR DO VEICULO cumprir a lei de jornada do motorista, e de
responsabilidade do RESPONSAVEL PELA FROTA a fiscalizag&o.

i) E de dever do colaborador fazer uma parada de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos, a cada 04
(quatro) horas de conducao continua e/ou operacéao do veiculo;

4.2 DA UTILIZACAO DO VEICULO

a) E terminantemente proibida a utilizagio do veiculo para a concess&o de carona;

b) E terminantemente proibido utilizar aparelhos celulares para falar, ler ou escrever ao dirigir,
exceto GPS conforme a lei vigente;

c) E terminantemente proibido exceder a velocidade maxima permitida pela leis em vias urbanas e
rurais;

d) A velocidade maxima permitida € de 110 km/h, em vias que permitam essa velocidade.

e) E terminantemente portar objetos que representam risco, como armas de fogo, explosivos,
combustiveis e/ou materiais quimicos ou inflamaveis;

f) E terminantemente transportar substancias entorpecentes ou consideradas ilegais perante a lei;

g) E terminantemente utilizar o veiculo em desacordo com o manual do veiculo fornecido pelo
fabricante;

h) E terminantemente fumar e/ou beber bebidas alcodlicas dentro do veiculo;

) E terminantemente dirigir antes de 12 (doze) horas ap0s ter ingerido bebida alcodlica;

j) Salvo expressa autorizacdo da empresa, sO é permitida a utilizacao do veiculo no horario das 7h
as 18h, de segunda a sabado, na cidades do estado de Mato Grosso do Sul.

4.3 DOS ABASTECIMENTOS

a) O carro deve ser entregue sempre com no minimo ¥ do tanque de combustivel cheio;

b) E de responsabilidade do CONDUTOR DO VEICULO a coleta das notas fiscais dos
abastecimentos, com o hodémetro do veiculo preenchido a caneta, que devera ser entregue ao
RESPONSAVEL PELA FROTA,;

c) E determinante que o abastecimento seja realizado nos postos credenciados pela empresa.

d) Se o veiculo for Flex, abastecer sempre com gasolina.
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e) Sempre que for abastecer, completar o tanque até o automético da bomba parar.

5. PROCEDIMENTO PARA MANUTENGOES E AUTUAGCOES

5.2 MANUTENCAO

a) E de responsabilidade do colaborador CONDUTOR DO VEICULO realizar a inspecéo de
operacgdo do veiculo, vistoriando sempre: Calibragem de pneus; nivel de 6leo; nivel de agua;
funcionamento dos fardis e lanternas, entre outros itens solicitados no checklist do veiculo.

b) A CALIBRACAO dos pneus devem ser feitas semanalmente respeitando a presséo indicada no
proprio veiculo.

c) Toda anormalidade ou avaria do veiculo, deve ser informada ao RESPONSAVEL PELA FROTA;

d) As despesas de manutencdo decorrentes do mau uso do veiculo ou uso indevido, correrdo por
conta do CONDUTOR DO VEICULO.

5.3 MULTAS

a) As infracdes recebidas pela empresa devem ser entregues ao CONDUTOR DO VEICULO, para
que figue ciente do valor a ser descontado em folha de pagamento;

b) A responsabilidade pelo ressarcimento de multas e infracdes a lei de transito € do CONDUTOR
DO VEICULO.

c) E expressamente proibido fazer a identificacdo do condutor na multa utilizando-se de dados de
terceiros, devendo ser feita obrigatoriamente com o nome do CONDUTOR DO VEICULO
infrator;

d) Se a CNH do CONDUTOR DO VEICULO for suspensa, o veiculo concedido seréa recolhido pela
empresa, até que a situacéo seja devidamente regularizada;

e) O CONDUTOR DO VEICULO responde civil e criminalmente pelos atos praticados na condugéo
dos veiculos da empresa.

f) Colaboradores reincidentes de multa sao passiveis de adverténcia por escrito e posteriormente
podem até ocorrer demissao por justa causa.

5.6 SINISTROS

a) Ao ocorrer avaria, acidente, furto ou roubo, é de responsabilidade do CONDUTOR DO VEICULO
registrar Boletim de Ocorréncia, acionando o RESPONSAVEL PELA FROTA da empresa e, se
solicitado pela empresa, a seguradora ou locadora do veiculo.

b) As despesas decorrentes de Sinistro (exceto multas e infragdes), seréo de responsabilidade da
empresa, exceto casos de:

- Dolo (direto ou eventual), culpa (negligéncia, impericia ou imprudéncia), por conducao
fora das leis e normas brasileiras;
- Ou no uso para fins particulares sem autorizacdo do RESPONSAVEL PELA FROTA.

6. AUTORIZACAO DE DESCONTO

a) Em caso de eventuais multas de transito e Sinistros, que sob a responsabilidade do
CONDUTOR DO VEICULO tenham sido cometidos, a assinatura do presente documento

Data da Publicacéo: 01 de Fevereiro de 2022 Pag. 3



Caodigo Reviséo
(D ) POLITICA DE FROTA DA EMPRESA e o
1410312022 4de4

AUTORIZA, desde ja, que a MS BRASIL COMERCIO E SERVICOS EIRELI efetue os descontos
correspondentes no contracheque do CONDUTOR DO VEICULO.

b) Em caso de resciséo do contrato de trabalho, os eventuais valores devidos de infrages serdo
integralmente descontados, em uma Unica parcela, ho Termo de Rescisdo do Controle de

Trabalho do Empregado.

7. CONSIDERACOES FINAIS

a) As normas acima estabelecidas entram em vigor a partir da data de elaboracao deste
documento, podendo ser alteradas sem aviso prévio por parte do RESPONSAVEL PELA

FROTA,

8. ASSINATURAS E DATAS

Campo Grande - MS, de

RESPONSAVEL PELA FROTA

NOME:
CPF:
RG:

CONDUTOR DO VEICULO

NOME:
CPF:
RG:

Data da Publicacéo: 01 de Fevereiro de 2022

de 202__.

Pag. 4




